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भाग-२ 

ठाकुरबाबा नगरपामिका 
 

 

ठाकुरबाबा नगर निनुा विद्यािय संचािन, विद्यािय व्यिस्थापन अनदुान िथा 
िियि सम्भार कोष पररचािन काययविमि २०८१ 

 

प्रस्िािनााः ठाकुरबाबा नगरपामिकाको गरुुयोजना २०७४-२०७५ को विकासको मसद्धान्िको पवििो 
मसद्धान्ििे संसोिन गरेको नागररकको आिारभिू आिश्यकिा अन्िगयि णशक्षाको अमिकार पररपूमियका िामग 
नगर णशक्षा ऐन, मनयिाििी र काययविमििरुिा भएको व्यिस्थाको कायायन्ियन गदै आ.ि. २०८०/०८१ 
को नीमि काययक्रि र बजेटिे संिोिन गरेअनसुार नगर णशक्षा समिमिको मनिययिे आिारभिू िि र 
िाध्यमिक ििको नगर निनुा विद्यािय सञ्चािन गनयका िामग आिश्यक विमििि प्रिन्ि गनय काननुी िथा 
काययगि आिार आिश्यक भएकािे र नगरपामिकािे विद्याियिाई प्रदानगने विमभन्न णशषयकका व्यिस्थापन 
अनदुानिाई मबमििि बनाउन एिं विद्याियिािनु े टुटफुट र िियि योग्य साना काययिाई चवक्रय िियि 
सम्भार कोष िाफय ि मनयमिि िथा व्यिणस्थि गनय बान्छमनय भएकािे ठाकुरबाबा नगर णशक्षा ऐन २०७५ 
को पररच्छेद १० को २३ िे ददएको अमिकार प्रयोग गरर यो काययविमि ियार गरीएको छ ।  
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पररच्छेद १ 

पररभाषा 

१) नाि र प्रारम्भाः  

क) यस काययविमिको नािाः "ठाकुरबाबा नगर निनुा विद्यािय संचािन, विद्यािय व्यिस्थापन अनदुान 
िथा िियि सम्भार कोष पररचािन काययविमि २०८१" रिने छ । 

ख) यो काययविमि ठाकुरबाबा नगरपामिकाको स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशन भएक मिमि देणख िाग ु
िनुेछ । 

२) पररभाषााः विषय र प्रसंगिे अको अथय निागेिा 
क) “निनुा विद्याियको काययविमि” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिकािे आफ्नो िािििको कुनै पमन 

सािदुावयक विद्याियिाई नगर णशक्षा  समिमिको बैठकबाट निनुा विद्यािय संचािन गने भमन 
निनुा मनिायरि भएको विद्यािय संचािन व्यिस्थापन गनय बनाएको छुटै्ट काययविमि भने्न सम्झन ु
पने छ । यस शब्दिे िवििािैत्री अथायि बामिकािैत्री निनुा विद्याियिाई सिेि सम्झन ु
पनेछ। 

ख) “नगर णशक्षा समिमि” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा ऐन अनसुार गदठि नगरपामिकाको 
सिग्र णशक्षाको मनयिन िथा व्यिस्थापन गने आमिकाररक समिमि भने्न सम्झन ुपने छ । 

ग) “प्रिखु” र “उपप्रिखु” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिकाको प्रिखु र उप-प्रिखुिाई सम्झन ु
पनेछ । 

घ) “णशक्षा शाखा अमिकृि” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखाको 
णशक्षा शाखा अमिकृििाई सम्झन ुपनेछ । 

ङ) “णशक्षा शाखा” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखा भने्न सम्झन ु
पनेछ । 

च) “णशक्षा सपुररिेक्षक” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािा 
विद्यािय णशक्षाको अनगुिन सपुरीिेक्षि, क्षििा विकास, योजना मनिायि र कायायन्ियन, सशुासन 
स्थापना र प्रिियनका क्षेत्रिा काि गने गराउने दक्ष णशक्षकको प्राविमिक जनशणि भने्न सम्झन ु
पदयछ । 

छ) “प्राविमिक सिायक” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािा 
काययरि प्राविमिक सिायकिाई सम्झन ुपनेछ । 

ज) “सूचना प्रविमि प्रणशक्षक” भन्नािे ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, िथा खेिकुद शाखािा 
विद्यािय सिायिा संयन्त्रअन्िगयि रवि णशक्षा िथा विद्याियिरुको कम््यटुर, इन्टरनेट, 
सािाणजक सञ्जाि िगायि आिमुनक णशक्षा प्रविमि र सूचना क्षेत्रिा प्रणशक्षक व्यणि भने्न सम्झन ु
पनेछ । 
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झ) “विद्यािय सिायिा संयन्त्र” भन्नािे विद्याियको कक्षा कोठाको मसकाइ अिस्था, णशक्षक 
सिायिा, प्रिानाध्यापकको योजना, प्रशासन, व्यिस्थापन काययिा सिायिा, अमिररि िथा 
प्रविमिका क्षेत्रिा विद्यािय णशक्षािा सिायिा प्रदान गने उदे्दश्यिे स्थावपि णशक्षा सम्बद्ध प्रविमिक 
क्षेत्रका दक्ष जनशणिको सिूि जो ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखा 
अन्िगयि रवि पररचामिि िनु्छ, त्यसैिाई सम्झन ुपदयछ । 

ञ) “खेि प्रणशक्षक” भन्नािे ठाकुरबाबा न.पा. णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखािा काययरि, खेि 
िथा अमिररि वक्रयाकिाप पक्ष संचािन गने गराउने दक्ष जनशणि भने्न सम्झन ुपदयछ । 

ट) “निनुा विद्यािय” भन्नािे यस कायय विमििा िोवकएको काययिरु गरेर अन्य सािान्य विद्याियको 
ििुनािा आफुिाई निनुा कायय प्रस्िमुििा मनयमिि ददगो रुपबाट उिानय सक्ने निनुा विद्यािय 
भने्न सम्झन ुपदयछ । 

ठ) “ददिा िथा रात्री आिासीय णशक्षा” विद्याियिे दैमनक रुपिा पठन-पाठन गनुयपने ६ घण्टाको 
सिय बािेक ददउसो आिासीय िा रािी बास बस्ने गरेर आिासीय रुपिा विद्याथीिाई राखेर 
सिुाइ, बसाइ, खाना-नास्िासविि िा खाजा पानीको िात्र व्यिस्थापन गरी िािो सिय सम्ि 
विद्यािय राखेर णशक्षको मनगरानी गरी मनदेशन ददंदै णशक्षि मसकाइ वक्रयाकिापिा संिग्न 
गराएको अिस्था भने्न सम्झन ुपनेछ । 

ड) “विद्यािय िियि संिार कोष” भन्नािे विद्याियिा टुट फुट भएका िियि गनुयपने अिस्थािा 
रिेका सरसफाइ व्यिस्थापनका पक्षिा एकैपटकिा १०/१५ िजार भन्दा सानो रकििे कायय 
सम्पन्न िनुे र ठुिो क्षमि रोकथाि भइ सिुार िनुे अिस्थाका सबै काििरु सम्पन्न गनय विद्यािय 
व्यिस्थापन समिमि र नगरपामिकाको साझेदारीिा विद्याियिा स्थापना गररने कोषिाई विद्यािय 
िियि कोष भमन सम्झन ुपनेछ । 

ढ) “अनदुान भन्नािे” ठाकुरबाबा नगरपामिका, िणुम्बनी प्रदेश सरकार र नेपाि सरकारबाट मनणिि 
प्रयोजनाथय प्रदान गने रकि भने्न सम्झन ुपछय । 

ि) “सशिय अनदुान र मनशिय अनदुान” भन्नािे मनणिि सिय अिमि मभत्रिा मनणिि िोवकएको कायय 
िा क्षेत्रिा िोवकएको प्रवक्रयाअनसुार खचय गरी सक्नपुने गरी खचयको क्षेत्र िोकेर ददने अनदुान 
रकि सशिय अनदुान र खचयका विणशष्ट क्षेत्र निोवककन मनणिि प्रवक्रयाद्वारा विद्यािय आफैँिे 
खचयका क्षेत्र िोकेर खचय गनय पाउने गरी ददने रकििाई मनशिय अनदुान भमनन्छ । 

ि) “खचयको मबि भपायइ भन्नािे” रकि खचय गरेपमछ रकि भिुानी मिने पक्षिे रकि ददने पक्षिाई 
ददने मबक्री अमभिेख क्रि सवििको कागज िा भपायइ भने्न सम्झन ुपछय । 

थ) “कोष पररपरुि भन्नािे” विद्यािय िरम्िि संिार कोषबाट भएको खचयको मबि भपायइ प्रिाि 
सविि पेश भएपमछ कोषिा िनुपुने न्यूनिि िौज्दाि रकि कायि राख्न अनदुान प्रदान गने 
मनकायबाट पनु कोषिा आपरुि गररने रकि भने्न सम्झनपुछय । 

द) “िियि संिार कोष अिमि भन्नािे” िरम्िि संिार कोषको उपयोग गने अिमि भने्न बझु्न ुपदयछ 
। यस शब्दिे िियि संिार कोष उपयोग गदाय मनणिि तै्रिामसक िा चौिामसक अिमििा 
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तै्रिामसक िा चौिामसक सिुार िक्ष्य अनसुार प्रगमि देणखने गरी गररने काययको अिमििाई 
जनाएको िानु्न पनेछ । 

ि) “अमिररि वक्रयाकिाप भन्नािे” विद्याियिे मनयमिि पठन पाठन बािेक विद्याथीको शारीररक, 
बौवद्धक, सजृनात्िक वक्रया, नेितृ्ि िगायि क्षििा विकासका िामग मनिायरि गररनेिाई अमिररि 
वक्रयाकिाप भमन सम्झन ुपनेछ । 

न) “विद्यािय अनगुिन सपुररिेक्षि भन्नािे” विद्याियको कुनै पमन गमिविमिको अनगुिन अथायि 
सपुररिेक्षि गरी आिश्यक पषृ्टपोषि, सझुाब िा प्रमििेदन गने काययिाई सम्झन ुपनेछ । 

ऩ) “परीक्षा भन्नािे” विद्याियिे विद्याथीको िोवकएको पक्षको िूल्याङ्कन गनय मिइने कुनै पमन 
प्रकारको जाँचिाई परीक्षा भमन सम्झन ुपनेछ । 

प) “िूल्याङ्कन भन्नािे” विद्याियका गमिविमि िा विद्याथी िा णशक्षकको िोवकएको पक्षको उदे्दश्य 
िा िक्ष्य अनसुारको प्रगमि के भयो भमन कुनै पमन सािनद्वारा आंकिन एिं िेखाजोखा गने 
प्रवक्रयािाई िूल्याङ्कन भमन सम्झन ुपनेछ । 

फ) “मनाःशलु्किा व्यिस्थापन अनदुान” भन्नािे पिुँच र गिुस्िर समुनणिििा गदै विद्याियिाई 
मनाःशलु्क णशक्षा काययन्ियन गने गरी गरी आिश्यक कायय गनय अथायि निूना विद्याियकारुपिा 
स्थावपि गनय नगरपामिकाबाट आिमिक रुपिा प्रदान गने अनदुान रकि भने्न सम्झनपुने छ । 

पररच्छेद - २ 

काययिरु 

३) निनुा विद्याियको निनुा काययिरु िपमसि अनसुार िनुछेन : 
क) िाध्यामिक निनुा विद्याियका काययिरु 

अ) बिसंुख्यक अमभभािकिे छनौट गरेको िाध्यििा णशक्षि(नेपािी/अंग्रजेी/िािभृाषा) 
आ) णशक्षक-विद्याथी अनपुाि प्रमिकक्षा 

- बािविकासिा १:१८ देणख २९ सम्ि 

- प्राथमिक कक्षा १:२० देणख ३० सम्ि 

- आिारभिू(६-८ कक्षा)  १:३० देणख ४० सम्ि 

- िाध्यामिक(९-१०) १:४० देणख ५० सम्ि 

इ) ६ घण्टा विद्याियको मनयमिि पढाइ र २ घण्टा न्यूनिि अमिररि सियको पढाइ गरी 
प्रमि ददन न्यूनिि ८ घण्टाको स्कूि पढाइ/बसाइ भएको 

ई) कक्षा ४ देणख १० सम्िका विद्याथीिे िप्तािा न्यूनिि १ घण्टा कम््यटुर, इन्टरनेट िथा 
आिमुनक सूचना प्रविमिको ज्ञान पाउने समुनणिििा भएको  

उ) प्रमिकक्षा प्रमि िप्ता न्यूनिि एउटा अमिररि वक्रयाकिाप संचािनको समुनणिििा भएको 
(कक्षान्िर िा कक्षा बाविरको वक्रयाकिापिे क्षििा विकासिा संिग्न िा मसकाइ सबैिा 
िनुे) 

ऊ) ददिा अथायि रात्री आिासीय बसाइ सवििको मसकाइ िािािरि विद्यािय क्षेत्र मभत्र रिेको। 
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ऋ) िरेक कक्षािा मनयमिि पठन-पाठनका विषयबस्ििुाई सियोग पगु्न ेखािका पठन सािग्री 
रिेको बकु कनयर/पढाइ कुना) कक्षा कोठािा रिेको िा िप्ताको न्यूनिि १ घण्टा 
पसु्िकाियिा बसेर पढ्ने वकिाब िैजाने र िप्ता िप्तािा वकिाब बझुाउने प्रबन्ि भएको । 

ऌ) कक्षा कोठा सफा सनु्दर, पङ्खा, बणि र विद्यिुीय पिुँचयिु भएको  

ऍ) कुनै पमन ददन कुनै पमन कारििे कुनै पमन कक्षाको कुनैपमन घण्टीिा णशक्षक कक्षािा 
नपगेुको अिस्था रिदै नरिने प्रबन्ि गररएको । 

ऎ) विद्याथीिाई कक्षाकायय िा गिृकाययको अभ्यास मबना अभ्यास खािी नगराइने प्रबन्ि 
भएको(कक्षाकायय बढी गराएिा गिृकायय नददए पमन िनुे िर कक्षा काययिा अभ्यास नगराएर 
गिृकायय अमनिायय गररएको) 

ए) कक्षािा विषय णशक्षकिे साप्ताविक, पाणक्षक िा िामसक एकाइ परीक्षा र िूल्याङ्कन गरी 
अद्यािमिक विद्याथीको सिान मसकाइस्िर सिूि(ReAL-Plan को विमि र प्रवक्रया अनसुारको 
सिूि) बनाइ मसकाइ स्िर किजोर भएकािाई उपचारात्िक णशक्षि पद्धमि अपनाइएको । 

ऐ) विद्याियको अमभिेख व्यिस्थापन, सूचना संकिन र सम्प्रषेि, प्रशासकीय चसु्ििा व्यिणस्थि 
भएको । 

ऑ) वि.व्य.स. , णश.अ.स., णशक्षक, कियचारी सबै िगयको मनणिि कायय वििरि, कायय सम्पादन 
योजना, कायय िूल्याङ्कन पद्धमि स्थावपि गररएको 

ऒ) विद्यािय सशुासन, बाििैत्री विद्यािय, िररि विद्यािय, सरसफाइ िथा स्िच्छिा िापदण्डको 
मिन िारा कायि, अमभभािक णशक्षा िथा अन्िवक्रय या भएको र मनयमिि रुपिे अनगुिन 
मनरीक्षिको सझुाि कायायन्ियनिा ल्याएको िनुपुने । 

ख) आिारभिू िि िवििािैत्री निनुा विद्याियको निनुा काययिरुाः 
अ) णशक्षक-कियचारी सबै िवििा िात्र रिने छन ्कारििश कुनै ददन काजिा खवटएर छोटो 

सिय काि गने परुुष जनशणि भएिा पमन यस खण्डिाई बािा पगेुको िामनने छैन । 

आ) विद्यािय व्यिस्थापन समिमि र णशक्षक अमभभािक संघिा सिेि दईु मििाइ सदस्य-
पदामिकारी िवििा रिेको िनुेछ । 

इ) बामिका भनाय, बामिका प्राथमिकिा काययक्रि, बामिका णशक्षािा गिुस्िर आददिा बामिका 
पवििो प्राथमिकिािा रिन ेछन ्। 

ई) नेितृ्ि, प्रमिमनमित्ि, सिभामगिा र अिसरिा िवििा िथा बामिका अग्र प्राथमिकिािा 
रिनेछन ्। 

उ) िोकेको उिीिय प्रमिशि र मसकाइ उपिब्िी दर कि िनुे छैन ।  

ऊ) िोवकएअनसुारको कक्षा व्यिस्थापन, सशुासन, प्रशासन िथ्याङ्क संकिन, सूचना िथा प्रगमि 
सम्प्रषेि अमभिेख व्यिस्थापन भएको िनुेछ । 

ऋ) निनुा विद्याियिा िामथ उणल्िणखि पक्षिरुको सान्दमभयकिा भएका सबै कायय भएको िनुेछ 
। 
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ऌ) अमिररि काययक्रि संचािन, अमभभािक, आिा भेिा िगायिका तै्रिामसक गमिविमि संचािन 
मनयमिि गनुय पनेछ । 

ऍ) निनुा विद्याियको विद्याथीको विषयगि र कक्षागि औषि मसकाइ उपिब्िी ५०% भन्दा 
कि िनुे छैन । कुनै कारििस ५०% भन्दा कि मसकाइ उपिब्िी िनु गएिा सम्बणन्िि 
णशक्षकिे णशक्षि मसकाइ सिुार योजना बनाइ ित्काि सिुारको प्रयास थािनी गनुयपने छ 
। 

ऎ) िरेक विद्याथीको औषि GPA २ भन्दा िामथ िनुेछ । 

ए) णशक्षक-कियचारीको विद्यािय उपणस्थमि औषि ९०% भन्दा िामथ िनुेछ । 

ऐ) प्रमि विद्याथीको औषि उपणस्थमि ८५ देणख ९०% भन्दा िामथको अंकिा देणखनेछ । 

ऑ) कुनै पमन वििरि िथा िथ्याङ्क िाग्ने मनयिनकारी मनकायिे िागेको वििरि िोकेको सिय 
भन्दा अगामड नै उपिब्ि गराउने संयन्त्र र प्रिन्ि भएको िनुेछ । 

ऒ) राविय, प्रदेश, णजल्िा र स्थानीयस्िरको काययक्रि िथा प्रमियोमगिािरुिा ियारी सवििको 
विद्याथी सिभामगिा अमनिायय गररएको िनुेछ । 

ओ) विद्याियिा णशक्षक-विद्याथीको उपणस्थमि, बविगयिन र कक्षािा वटकाउको अिस्था 
अमभिेखिा देणखने गरी अमभिेख व्यिस्थापन गरेको पाइने छ । 

औ) णशक्षक-कियचारीको िावषयक कायय सम्पादन योजना, णशक्षक सिुार योजना(TIP) र दैमनक 
कायय डायरी ररपोटय प्रबन्ि अमनिायय गररएको पाइने छ । 

अं) विद्याथीको मसकाइ स्िर अनसुारको कक्षािा विषयगि रुपिा छुट्टा छुटै्ट मसकाइ स्िर 
सिूि(ReAL Plan अनसुारको सिूि) गठन भएको र सिूि अनसुार उपचारात्िक मसकाइ 
सिुार वक्रयाकिाप संचािन भएको िनुेछ । 

अाः) िोकेको सिय भन्दा एक िप्ता अगािै परीक्षाको ियारी र िोकेकै सियिा व्यिणस्थि परीक्षा 
संचािन र परीक्षा सम्पन्निा िगिै उिरपणुस्िका परीक्षि र १५ ददन मभत्र विद्याथीिाई 
नमिजा बोि गराइ विद्याथीिे परीक्षािा गरेका औषि गल्िी पनुाः नदोिर् याउन भन्नाका िामग 
उणचि पषृ्ठपोषि अमनिायय रुपिा ददएको िनुेछ । 

अअ) अमभभािकको वििरि र फोन नम्बर सवििको विद्याथी िाणजरी रणजष्टारिा विद्याथी वििरि 
रिने र विद्याथी िाणजरी रणजष्टर अनसुार उपणस्थमि एिं अनपुणस्थमि अिस्थाको मनयमिि 
मनगरानी(फिोअप) गरेको िनुेछ । 

आआ) णशक्षक, विद्याथी, अमभभािक आचारसंवििा र आचारसंवििाको पािना भएको नभएको 
प्रिानाध्यापकबाट िूल्याङ्कन गरेर बैठकिा अमनिायय रुपिा त्यसको वििरि पेश भएको 
िनुेछ । 

इइ) विद्यािय पोशाक (णशक्षक, विद्याथी, कियचारी) िाई मनयमिि र अमनिायय गररएको िनुेछ। 
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पररच्छेद ३ 

गिुस्िरीयिा 
४) विद्याियको गिुस्िर िपमसिका पक्षका आिारिा िाग गने गरी गिुस्िर िवृद्धिाई प्राथमिकिा 

ददइएको िनुेछ । 

क) णशक्षि मसकाइ गिुस्िर 

 णशक्षकको विषयगि मसप 

 णशक्षकको णशक्षक मसकाइ मसप (Hard Skill  र Soft Skill) 

 कक्षािा विद्याथी सवक्रयिा र णजज्ञासाको मसजयना 
 कक्षा कायय/कक्षा अभ्यास 

 पररयोजना कायय 
 प्रयोगात्िक कायय 
 गिृकायय/घरिा गने अभ्यास 

 शैणक्षक सािग्रीको प्रयोग 

 ICT, प्रविमिको प्रयोग 

 नविनिि, आकषयक, विद्याथी केणन्िि णशक्षक विमिको प्रयोग 

 विद्याथीको मसकाइ सिूि मनिायि र सिूिगि क्षििािा आिाररि सिुार णशक्षि 

 विद्याथी अमभप्ररेिा (िोवटभेसन), परािशय पषृ्ठपोषि, िेन्टररङ्ग िा मनयमिि अमिय उपदेश 
ददने कायय) 

ख) भौमिक गिुस्िर 

 कक्षाकोठा व्यिस्थापन 

 विद्याथी सिुभ बसाइ व्यिस्थापन 

 उज्यािो, िािा, णशिििा, न्यानो िािािरि 

 खानेपानी 
 शौचािय 

 िविनािारी व्यिस्थापन 

 आराि कक्षा/प्रा.उ. सेिा 
 बोडय, AVR बोडय, स्िाटय वट.भी आदद 

 बकु कनयर / अध्ययन सािग्री प्रबन्ि 

 शैणक्षक सािग्री 
ग) परीक्षा, िूल्याङ्कन र परीक्षा पररिािको विश्लषेि 

घ) अमभभािकको पक्षको णजम्िेिारी पूरा गराउन अमभभािक अमभप्ररेिा(िोवटभेसन) 
ङ) विद्याथी अमभप्ररेिा (िोवटभेसन) िा िेनटररङ्ग 

च) अनशुासनको गिुस्िरका पक्षिरु 

 सिय 
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 पोशाक 

 उिरदावयत्ि 

 जिाफदेवििा 
 पारदणशयिा 
 सिभामगिा 
 दूरदणशयिा 
 सिकायय 
 नैमिकिा 
 िथ्याङ्क, प्रिाि िा उपिब्िी 
 वििरि ददने िा प्रमििेदन र अमभिेखन 

छ) अमिररि वक्रयाकिाप, खेिकुद िथा अन्य प्रमिस्प्रिात्िक काययक्रििा आफ्नो विद्याियको 
अग्रिािा रिन प्रयास भएको  

ज) विद्यािय क्षेत्रको सफाइ, अन्य व्यिस्थापन र आकषयक, िररयािी एिं फूििारी व्यिस्थापन 

झ) खानेपानी, शौचािय िथा सरसफाइ अिस्थािा अव्िि रिेको 
ञ) अमिररि िा आिासीय बसाइ सवििको अमिररि णशक्षि प्रिन्ि 

ट) वि.व्य.स, णश.अ.स, णशक्षक स्टाफ बैठकको मनयमिि र भएका मनिययको कायायन्ियनको अिस्था  

ठ) चसु्ि दरुुस्ि िेखा व्यिस्थापन र सियिा नै सािाणजक परीक्षि र िेखा परीक्षि सम्पन्निा 
ड) विद्याियका सम्पमिको सरुक्षा व्यिस्था 
ढ) णशक्षक कियचारीिाई पठन-पाठनको मनयमिि विषयगि णशक्षकको कायय बािेक न्यूनिि एउटा 

अमिररि कायय पने गरी अमिररि कायय णजम्िेिारी मनिायरि र त्यसको प्रगमि अमभिेखको 
व्यिस्था गररएको अिस्था 

ि) EMIS को अद्यािमिक व्यिस्थापन 

पररच्छेद ४ 

आिासीय पक्ष व्यिस्थापन 

५) विद्याियिे ददिा आिास िा रात्री आिासको व्यिस्था गरेर िपसीि अनसुारको आिारिा विद्याियको 
िोकेको मनयमिि सिय बािेक कणम्ििा २ घण्टादेणख बढीिा २४ घण्टा नै विद्याियिा राखेर 
पढाउने कायय आिासीय अमिररि णशक्षि कायय अन्िगयि पदयछ । 

क) पढ्न ुपने र पढाउन ुपने कक्षागि विषय र पढाउन ुपने संख्या र कारि सवििको वििरि 
विषय णशक्षकिे ियार पारेर प्र.अ. िाई बझुाउने । 

ख) पढाउने सिय, पढाउने बेिा पढाउने ददनिरु कक्षागि विषय णशक्षकिरुसँग बसेर यवकन गने 

ग) पढाउन िाग्ने खचय(णशक्षकिाई ददने अमिररि सवुििा, विद्याथीको बसाइ पंखा, बणि, शौचािय 
सफाइ, खानेपानी, परीक्षा, खाजा खाना, सरुक्षा प्रबन्ि आदद खचय जोड्दा साप्ताविक, िामसक र 
िावषयक खचय कमि िाग्छ यथाथय खचय मनकािेर पेश गने । 
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घ) आिासीय रुपिा बसेर पढ्ने अमभभािकको आिासीय रुिा राखेर पढाउन ि इच्छुक छु यसरी 
राखेर पढाउँदा भवििव्य िा प्रकोप िनु गइ केिी घटना भएिा त्यसिा विद्याियप्रमि आक्षपे 
िगाउने छैन भने्न आशयको इच्छापत्रिा अमभभािकको िस्िाक्षर गराउने 

ङ) आिासीय अमिररि णशक्षिका िामग नगरपामिकाबाट िावषयक रुपिा विमनयोणजि बजेटबाट 
विद्याथी संख्या, विषयगि जवटििा, विद्याथी मसकाइ उपिणब्ििा भएको प्रगमि र विद्याियको 
अन्य आयस्रोिको अिस्था गरी िखु्य ४ िटा आिारिा अनदुान रकि मनकासा ददइने छ । 
यसरी ददइएको मनकासा रकि िामथको मनयि ५ को “ग” संग ििुना गदाय अपगु िनुे भएिा 
कुनै पमन संघ, संस्था, सिूि मनकायको साझेदारीिा थप सियोग मिन सवकने छ यसरी साझेदारी 
गने कुनै पमन मनकाय नपाइएिा िा ियार नभएिा अपगु रकि अमि विपन्न बािेकका विद्याथीका 
अमभभािकसँग िागि साझेदारी सियोग रकि जटुाइ आिासीय अमिररि णशक्षि कक्षािरु 
चिाएर भए पमन विद्याथीको गिुस्िरीय मसकाइ अमभिवृद्धको समुनणिििा निनुा विद्याियिा िनु ु
पनेछ । 

च) विद्याियिाई अनदुान प्राप्त भएिा िा स्रोि जटुाउन सकेिा आिासीय रुपिा बसेर पढाउने 
णशक्षक कियचारीको अमिररि सेिा सवुििा िपमसि अनसुार कायि गनय सवकनछे । 

i. प्रिखु मनदेशन मनयन्त्रि संरक्षि प्रिानाध्यापक रिन ेिुँदा वि.व्य.स िे सो काययिा खट्ने 
सिय र िगनको आिारिा िोवकददने केिी भिा रकि 

ii. उि काययिा खवटने पािे, विद्यािय सियोगी कियचारीिाई वि.व्य.स िे मनियय गरेर 
ददने सियोग रकि 

iii. विद्याियको यसरी णजम्िेिारी पाउने िाडेनको अमिररि कायय पाररश्रमिक मनजिे पाउन े
ििब भिा समुबिाको आिा भन्दा बढी निनुे गरी विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे 
विद्याियको यस कािको कोषको अिस्थाअनसुार मनिायरि गनय सक्ने छ । जस्िै 
िािको ििब स्केि अनसुार िा.वि. ििको विषय पढाउने प्रमिघण्टा रु २४३ मन.िा.वि. 
िििा पढाउनेिे प्रमिघण्टा १९५ र प्रा.वि. िििा पढाउने १८३ रुवपया प्रमिघण्टा 
णशक्षि गरे बापि पाउने व्यिस्था गने । 

iv. एकै पटकिा एउटै कक्षािा राखेर ३० जना भन्दा बढी विद्याथीिाई पढाउने णशक्षकको 
िकिा सािान्यिया ३० जना विद्याथीिाई आिार िानेर थवपने प्रमि ५ जना विद्याथीको 
५% का दरिे थप रकि ददन ुपनेछ । 

v. यस प्रकारको अमिररि कक्षा णशक्षि सम्बणन्ि स्रोि खोज्ने अमभभािकको सिभामगिा 
जटुाउने संघ, संस्था, सिूि व्यणिको सियोग र सिकायय जटुाउने दावयत्ि विद्यािय 
व्यिस्थापन समिमि र प्रिानाध्यापकको िनुेछ । 

vi. निनुा विद्यािय संचािन उत्प्ररेिा रकि र मनणिि कायय गनय सशिय अनदुान रकििरु 
नगरपामिकाबाट मनयमिि अनदुान शीषयकिा पारेर उपिब्ि गराइने छ । 
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vii. निनुा आिासीय विद्यािय संचािन गरेका विद्याियिा शौचािय सरसफाइ खानेपानी, 
विद्यिु, इन्टरनेट आददिा बढी खचय िाग्न सक्ने भएकािे “विद्यािय िियि सम्भार 
कोष” बापि ददने कोषखचय रकििा दोब्बर बनाइ ददन सवकने छ । 

viii. िामथ जेसकैु िेणखएको भएिा पमन आिासीय अमिररि णशक्षि गनुय पूिय विद्याथीको पूिय 
िूल्याङ्कन परीक्षा मिइ सो को प्राप्ताङ्क णशक्षा शाखािा पेश गनुय पनेछ । यसरी पेश 
गरेको प्रारणम्भक प्राप्ताङ्कको न्यूनिि २% विद्याथीको उपिब्िी बवृद्ध नभएको अिस्थािा 
पढाउने णशक्षकिाई पढाए बापिको पाररश्रमिक ददन पाइने छैन । 

ix. अमिररि णशक्षि गने णशक्षकिे अमिररि सियिा पढाएको विद्याथी िाणजरी, णशक्षक 
िाणजरी, प्रारणम्भक परीक्षा र िामसक आणन्िि परीक्षाको ििुनात्िक अंक वििरि र 
अन्य उल्िेख प्रगमि, सिस्या, नयँा मसकाइ केिी भएको भए सो सिेि उल्िेख गरेर 
िामसक रुपिा प्रमििेदन प्र.अ. िाई अमनिायय रुपिा बझुाउन ुपनेछ । 

x. णशक्षा शाखाबाट अनदुान मिएर अमिररि णशक्षि िा आिासीय णशक्षि संचािन गरेको 
विद्याियिे संचािन िविना पूरा भएको १/१ िविनाको छुट्टा छुटै्ट प्रमििेदन िविना 
सिाप्त भएको ५ ददन मभत्र ियार पारेर णशक्षा शाखािे िागेकै ददन मनकासा भएको 
रकि बराबरको खचयको मबि भपायइ सवििको प्रमििेदन पेश गनुय पनेछ । 

xi. संघ, संस्था, सिूि र अन्य मनकायबाट सियोग प्राप्त भएको भएिा सो मनकायिा सिेि 
प्रगमि प्रमििेदन र प्ताप्त रकि बराबरको खचय वििरि िोकेको सिय मभतै्र पेश गनुय 
पनेछ । 

xii. साप्ताविक, पाणक्षक, िामसक िा तै्रिामसक परीक्षा मिँदा प्रश्नपत्र उ.प.ु मनिायि र परीक्षा 
संचािन बापि विद्याथीको िागि सिभामगिािा परीक्षा मिन सवकने छ िर परीक्षा के 
कसरी कमि पटक मिने र परीक्षा सियोग रकि नगरपामिकािे िोकेको भन्दा बढी 
निनुे गरी न्यूनिि कमि रुवपया मिने भने्न मनियय वि.व्य.स. िे अमभभािक संग 
छिफिबाट मनियय गनुय पनेछ । 

पररच्छेद ५ 

निनुा विद्याियका प्रिािीिरु 

६) निूना विद्याियिरुिा िपमसि अनसुारका प्रिािी स्थावपि गरेर त्यसको मनरन्िर संचािन एिं 
सियसापेक्ष सिुारको िाध्यिद्वारा सिदुावयक विद्यािय णशक्षािाई उत्कृष्ट र आकषयक बनाउन ुपनेछ 
। 

क) विद्याथी भनाय प्रािािी 
ख) प्राथयना िथा वप.टी संचािन प्रिािी 
ग) चौर, कक्षा, कायायिय एिं शौचाियको दैमनक सरसफाइ व्यिस्थापन प्रिािी 
घ) कक्षा संचािन र ररि कक्षा व्यिस्थापन प्रिािी 
ङ) परीक्षा िथा िूल्याङ्कन प्रिािी 
च) मसकाइ प्रगमि प्रस्िमुि र अमभभािक सम्बन्ि प्रिािी 



 
 

खण्ड: 7     संख्या: 17     मिमि: २०81।06।13 

छ) अमिररि वक्रयाकिाप िथा खेिकुद संचािन प्रिािी 
ज) ज.ुरे.स, बािक्िि, मग्रन क्िब, खेिकुद क्िब 

सांस्कृमिक क्िब, स्काउट, बचि क्िब जस्िा विद्याथीद्वारा विद्याथीकै िामग गठन गररने क्षििा 
विकास नेितृ्ि विकास, िनोरञ्जन, प्राथमिक उपचार, संरक्षि, बािअमिकार, सरसफाइ, अमिररि 
काययकिाप संचािन जस्िा पक्षिाई संस्थागि गनय मसष्टि अथायि प्रिािी 

झ) मसकाइ अिस्था किजोर भएका र मभन्न मसकाइ क्षििा भएका बाि बािमिकाको पविचान िथा 
अमिररि विशेष णशक्षि प्रवक्रया व्यिस्थापन प्रिािी/मसष्टि 

ञ) विद्यािय सिुार योजना (SIP) िावषयक कायायन्ियन योजना (ASIP) विद्याियको िावषयक 
काययिामिका, अमिररि वक्रयाकिाप संचािन, अमिररि णशक्षि जस्िा विद्याियिे अमनिायय 
बनाउन ुपने योजना र णशक्षकिे बनाउने िावषयक िथा एकाइ णशक्षि योजना, णशक्षि सिुार 
योजना (TIP) र दैमनक पठन योजना जस्िा योजनािरु मनिायि एिं त्यसको कायायन्ियन प्रिािी 

ट) विद्याियको ददघयकामिन भौमिक संरचना नक्साङ्कन(DPR) मनिायि र मनिायि योजना र स्रोि 
यवकन गरेर क्रिस मनिायि, पनुयमनिायि िियि मसस्टि/प्रिािी 

ठ) सरोकारिािाको पविचान, मनयिनकारी मनकायप्रमिको दावयत्ि र सम्पकय , सिन्िय 
प्रिािी/मसस्टि 

ड) विद्याियिे गने खोज अनसुन्िान, विद्याथीिे गने शैणक्षक पररयोजना कायय, प्रयोगात्िक अभ्यास 
व्यिस्थापन प्रिािी 

ढ) णशक्षि मसकाइ सिुार एिं उपिणब्ि र मसकाइ अिस्था विश्लषेि र विमनयि प्रिािी 
ि) िथ्याङ्क संकिन, विश्लषेि, EMIS प्रविष्टिा अद्यािमिक अमभिेख व्यिस्थापन र प्रमििेदन प्रिािी 
ि) आिासीय पढाइ व्यिस्थापन प्रिािी 
थ) ददिा खाजा व्यिस्थापन प्रिािी 
द) फुिबारी, करेसाबारी िथा िररि विद्यािय व्यिस्थापन प्रिािी 
ि) विद्यािय व्यिस्थापन समिमि, णशक्षक अमभभािक संघको समिमि, विद्यािय सािाणजक परीक्षि 

समिमि, भौमिक मनिायि िथा अनगुिन उप समिमि जस्िा विद्यािय संचािनका िखु्य भमूिकािा 
रिेका समिमि, उप समिमि गठन र पररचािन प्रिािी 

न) विद्याियको आम्दानी खचय र त्यसको िेखापािन सिाणजक, पररक्षक र िेखा परीक्षि प्रिािी 
ऩ) विद्याियिा आिश्यक जनशणिको विज्ञापन, छनौट, मनयणुि, करारनािा, काययिक्ष्य मनिायरि, 

म्याद थप, सेिा समुबिा, मबिा र सरुक्षा मबदा पद्दमि िथा प्रिन्ि र अिकाशका विषय व्यिस्था 
गने मसष्टि अथायि प्रिािी 

प) विद्याियको प्रशासमनक कायय व्यिस्था िथा मसफाररस प्रिाणिि र शैणक्षक प्रिािपत्र(सवटयवफकेट) 
प्रदान प्रिािी 

फ) पसु्िकािय व्यिस्थापन प्रिािी 
ब) विज्ञान प्रयोगशािा व्यिस्थापन प्रिािी 
भ) गणिि, भाषा, सािाणजक र अन्य विषयगि प्रयोगशािा 
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ि) कम््यटुर, इन्टरनेट प्रविमि िथा सूचना प्रविमिको प्रयोगशािा व्यिस्थापन प्रिािी 
य) सशुासन, पारदणशयिा, सिभामगिा, दूरदणशयिा र व्यिस्थापन प्रिािी 
र) विद्याियिा िनाइने र संचािन गने काययक्रि सम्बन्िी प्रिािी 
ऱ) विद्यािय यािायाि सािन खररद, संचािन व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रिािी 
ि) विद्याियको भौमिक सम्पमि, जग्गा, फमनयचर िगायि खेर जाने र खेर नजाने सािग्रीको दाणखिा, 

सरुक्षा र प्रयोग सम्बन्िी प्रिािी 
ळ) विद्यािय क्षेत्र मभत्र िनुे/गररने काययक्रि व्यिस्थापन प्रिािी 
ऴ) विद्याियिा आउने अमिमथ सत्कार प्रिािी 
ि) विद्याियका समिमि, उप-समिमि, अमभभािक भेिाको मनियय िथा विद्याियको 

मनररक्षि/सपुररिेक्षि भएपमछ ददएको सझुाि काययन्ियन प्रिािी 
श) विद्याियबाट प्रदान गररन े उत्प्ररेिा, प्रोत्सािन, परुस्कार, सम्िान, परािशय िेन्टोररङ्ग सेिा 

संचािन प्रिािी 
ष) अन्य विविि कायय व्यिस्था सम्बन्िी प्रिािी 

७) विद्याियिे गनुयपने प्रिािीगि ददगो काययिरु संचािन गने कुरािाई अझ व्यिणस्थि गने उदे्दश्यिे 
विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे कायय संचािन काययविमि ियार गरेर िाग ुगनय सक्नेछ । िर यसरी 
ियार भएको काययविमि काययन्ियन गनय णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखाबाट णस्िकृमि मिन ुपनेछ 
। 

८) विद्याियको प्रिानाध्यापकको काययिाई सिज बनाउन र काययबोझ विभाजनद्वारा अझ व्यिणस्थि 
गनय विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे सिायक प्रिानाध्यापक, ििगि इन्चाजय, सेक्टर अथायि शाखा 
विद्यािय संचािन भएको भएिा सेक्टर/शाखा इञ्चाजय र विमभन्न पक्षको णजम्िेिारीिाई पठन 
बािेकको न्यूनिि एक व्यणि एक णजम्िेिारी मनिायरि गनय सक्नेछ । 

९) दफा ८ अनसुारको दावयत्ि अथायि कियव्यको णजम्िेिारी ददँदा विद्याियको आय स्रोि र कोषिे 
म्यादिा न्यूनिि अमिररि भिा अथायि सवुििा विद्यािय व्यिस्थापन समिमििे मनियय गरेर प्रदाद 
गनय सक्नेछ । 

१०) विद्याियिे यािायाि सािन खररद िा भाडािा मिएर विद्यािय विद्याथीको विििा अमभभािकको 
संचािन खचयको िागि सिभामगिािा संचािन व्यिस्थापन गनय सक्नेछ । 

११) आिासीय अमिररि सियको अध्यापन योजना वि.व्य.स बाट मनियय गरी णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद 
शाखाको णस्िकृमि मिएर अमभभािकको सिेि िागि सिभामगिािा संचािन व्यिस्थापन गनय सवकन े
छ िर आिासीय रुिा पढ्ने अमि विपन्न गरीब अमभभािकका केटा केटी विद्याथीको िामग भन े
घरको आमथयक अिस्थािे नसक्ने ठिर भएिा त्यस्िा विद्याथीको खान बस्ने र पढ्ने व्यिस्था 
विद्याियिे गनय सक्नेछ । 
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पररच्छेद ६ 

आमथयक िथा अन्य व्यिस्था 
१२) विद्याियको आय-व्यय, कोष संचािन, खचय गने प्रवक्रया, खचय प्रिाणिि, कागजाि राख्न ेप्रवक्रया र 

त्यसको सरुक्षा कायय सम्पन्निा प्रमििेदन ,साियजमनक सनुिुाइ सािाणजक परीक्षि, िेखा परीक्षि, 
िेखा परीक्षि प्रमििेदन पाररि गने र सम्बणन्िि मनकायिाई जानकारी ददने प्रवक्रया णशक्षा ऐन, 
मनयिाििी र आमथयक प्रशासन ऐन, मनयि विमि अनसुार िनुेछ । 

१३) विद्यािय िथा सेक्टर/शाखािरुको बैङ्क खािा संचािन णशक्षा सम्बन्िी ऐन मनयि काननु अनसुार 
िनुेछ । 

१४) विद्यािय सम्पमि िथा आय-व्यय र खचय प्रवक्रयाको िखु्य णजम्िेिारी प्रिानाध्यापक र विद्यािय 
िेखािा काि गने व्यणिको िनुेछ भने कुनै मनिययका कारि भएको िानी नोक्सानी र प्रवक्रया 
नमििेर बेरुज ुभएिा मनियय गने समिमि, उप-समिमि त्यसका िखु्य णजम्िेिार रिने छ । 

१५) विद्यािय कोष िथा विद्याियको सम्पणिको विनामिना जनु पक्षबाट भएको छ सोिी व्यणि, 
पदामिकारी र समिमि जनु दोषी ठिर िनु्छ उसैिे मिनुय व्यिोनुय पनेछ । 

१६) विद्याियको सम्पणि िथा उपकरिको वििा गनय सवकने छ । 

१७) विद्याियिा काययरि जनशणिको आिश्यकिा अनसुार वििा गनय सवकने छ । 

१८) विद्याियिा काययरि अस्थायी, करार प्रकृमिका जनशणिको काययगि िनोिि उच्च बनाउन 
मनजिरुको सेिा सवुििा अथायि ििब भिाबाट संणचि बचि कट्टा गरी कट्टा भएको रकििा 
विद्याियिे उत्प्ररेिा स्िरूप केिी रकि थप गरेर मनयमिि बचि जम्िा गरेर नोकरी पमछ भिुानी 
मिने व्यिस्था गनय सक्नेछ । 

१९) दफा १८ अनसुारको बचि स्थानीय विश्वासयोग्य बैङ्क िा सिकारीिरुिा मनणिि सिय सम्झौिाका 
आिारिा जम्िा गनय गराउन सवकने छ । 

२०) विद्याथीको बचि गने बानीको विकास र सिकारीिाको भािनाको प्रिियन गनय विद्यािय बचि 
क्िबको गठि गरी क्िब िाफय ि विद्याथी बचिको अभ्यास गराइ त्यसिा कुनै पमन सिकारी 
संस्था िा बैङ्कको सियोग र सिकायय गनय गराउन सवकने छ । 

२१) विद्याियका विद्याथीिे पाउने छात्रिणृि िथा परुस्कार िगायिका आमथयक िाभ भएका रकििाई 
विद्याथीको नाििा बाि बचि खािा खोल्न िगाइ जम्िा गने र जम्िा भएको रकि पढाइका 
क्षेत्रिाई प्राथमिकिा ददइ खचय गने व्यिस्था अपनाउन सवकने छ । 

२२) णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखाबाट मनयमिि अनगुिन सपुररिेक्षिको क्रििा िा उजरुी परेिा 
उजरुीका आिारिा िा िेखा व्यिस्था अनगुिन गदाय देणखएको किी किजोरी सिुारको िामग 
ददइएको मनदेशन पािना गनुय विद्याियको प्राथमिक कियव्य िनुेछ । 

पररच्छेद ७ 

विद्यािय िरिि सम्भार कोष स्थापना र संचािन पररचािन प्रिन्ि 

२३) ठाकुरबाबा नगरपामिकाको मनमि, काययक्रि िथा िावषयक बजेटिा व्यिस्था भएको बजेटबाट 
मनणिि आिारिा िरेक सािदुावयक विद्याियिा अटुट कोष रिने गरी नगरपामिकाको ९०% र 
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विद्यािय िथा सिदुायको संिग्निा विद्याियको क्षििा आथीक क्षििा अनसुार विद्याियिा 
आम्दानी भएिा आम्दानी अनसुार केवि रिन ेगरी एउटा िियि सम्भार कोष विद्याियिा स्थापना 
गनेछ । 

२४) िियि सम्भार कोष पररचािन अिमि चौिामसक प्रगमििा आिाररि एक िषयको िनुेछ र िरेक िषय 
कोषिा भएको खचयका आिारिा रकि थप िुँदै जानेछ । 

२५) िियि सम्भार कोष िपमसिको आिारिा स्थापना भइ विमनयोणजि बजेट रकिको आिारिा 
अनदुान प्रदान गररने छ । 

आिारिरु 

क) विद्याियिा संचामिि िि 

ख) विद्याियिा भएका विद्याथी संख्या 
ग) विद्याियको भौमिक संरचना िियिको (भिन, शौचािय, खानेपानी, झ्याि, ढोका, िारा संख्या) 
घ) सेक्टर/शाखा विद्यािय संचािनको संख्या र शाखािा संचामिि कक्षा, विद्याथी र भौमिक 

िियि सम्भारको क्षेत्र 

ङ) विद्याियिे अििम्बन गरेको भौमिक सम्पणि सरुक्षा उपयोग र अमभिेखको अिस्था 
च) विपद – प्रकोपको प्रभाि र असरको अिस्था 
छ) अन्य आिश्यक क्षेत्र र अिस्था 

२६) िियि सम्भार कोषिा प्रदान गने अनदुानको प्रकृमि मनशिय अनदुानको प्रकृमि मनशिय अनदुानको 
स्िरुपको रिने छ । 

२७) एक पटक िियि सम्भार कोषिा प्रदान गरेको रकिको ९०% सम्िको रकि ४ िविना देणख 
एक िषयसम्ि खचय गनय सवकने छ । खचय नभएको रकि कोषिा बवृद्ध िदैु जानेछ िर खचय 
भएको रकिको खचय गनय भनी वि.व्य.स. िे गरेको मनियय र खचयको प्रिाणिि मबि भपायइको 
प्रमिमिवप सवििको कायय सम्पादन प्रमििेदन कायय सम्पन्न गरेको १५ ददन मभत्र णशक्षा शाखािा 
पेश गनुय पनेछ । 

२८) कोषिा विद्यािय िथा सिदुायको सिभामगिाबाट जम्िा भएको १०–१०% का दरिे थवपदै जान े
रकि कोष बवृद्ध योजनाअनसुार कोष मनरन्िरिा क्रििा िौज्दाि रिने छ । 

२९) एक पटक पढाएको रकि खचय भएिा पनुाः अको पटक िियि सम्भारको उदे्दश्यिे नगरपामिकाबाट 
रकि मनकासा िुँदै जानेछ िर प्रत्येक पटकको रकि मनकासा पत्र पठाउँदा कोषिा जम्िा िनुे 
रकिको १०% रकि विद्याियबाट जम्िा भएको प्रिाि पेश गनुय पनेछ । 

३०) विद्याियिे छुटै्ट खािािा िियि सम्भारकोष पररचािन (आम्दानी र खचयको वििरि) प्रिाणिि गरेर 
राख्न ुपने छ । 

३१) िियि सम्भार कोष शीषयकिा विद्याियको िावषयक िेखापरीक्षि िुँदा आय-व्यय  ििििा सो 
देणखन ुपनेछ । 

३२) िरिि सम्भार कोषको रकि विद्याियको सानो मिनो िियि काययिा िात्र खचय गनुयपनेछ ठुिो 
कािको मनिायि िथा िियििा त्यस्िो रकि खचय गनय पाइने छैन । 
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३३) सानो प्रकृमिको टुट फुट, िारा, बोल्ट, वकल्िा, चकुुि, चपी सफाइ, ब्रस, िावपयक, बाल्टी, जग, 
डेस्क बेन्च भाँणचएको िणल्िएको झ्याि ढोकाको पल्िा फुणत्कएको, वटनको वकिा फुणत्कएको, 
िायररङ्ग बोडय, पंखा, बणि, पाइप मबग्रकेो, िेणल्डङ्ग छुटेको, जोडेको ठाउँ टुटेको फुटेको, छानो 
िथा भ ुँइिा खाल्डो परेर टल्न ुपरेको पखायि, गेटको िियि जस्िा क्षेत्र यस कोष पररचािनका 
प्राथमिकिायिु क्षेत्र रिन ेछन ्। 

३४) नगरपामिका र विमभन्न सियोगी दाि ृ संघ, संस्था, सिूि, सिकारी िथा व्यणििे पमन यस्िो 
िरम्िि सम्भार कोषबाट खचय गरेर “कोष पररपूरि” िनुे गरी थप सियोग गनय सक्नेछन । 

३५) िरम्िि सम्भार कोषको विसाब छुटै्ट कोषिा रिने िा छुटै्ट खािा व्यिस्था गने गरी विद्याियको 
चाि ुबैङ्क खािािा यस कोषको रकि अनदुान प्रदान गररने छ । 

३६) िरम्िि सम्भार कोषको अनदुान कुनिाई कमि ददने र मनयमिि कायय सम्पन्निा प्रमििेदनको 
आिारिा कमि कमि रकि कमि पटकसम्ि थप गने भने्न विषय विद्यािय अनगुिन सपुररिेक्षि 
काययिा सपुरीिेक्षकिे गरेको मसफाररसको आिारिा णशक्षा शाखा प्रिखुिे मनियय गरी प्रदान गने 
छ । 

३७) “िरम्िि सम्भार” कोष सम्बन्िी अन्य पक्ष र काययिरु ठाकुरबाबा नगरपामिका णशक्षा, यिुा िथा 
खेिकुद शाका र विद्यािय िििा विद्यािय व्यिस्थापन समिमिको मनियय अनसुार थप विमि र 
प्रवक्रया मनियय गरी मनदेशन गनय र कायय सम्पादन गनय सक्ने छ । 

३८) कोषिा प्रदान गने अनदुान रकि अनसुचुी ५ िा व्यिस्था भए अनसुारिे िनुेछ । 

 

पररच्छेद ८ 

मनाःशलु्क णशक्षा व्यिस्थापन सम्बणन्ि प्राििान 

३९) बािमबकास कक्षा र कक्षा १ देणख कक्षा १० सम्ि विद्याथीबाट परीक्षा र सवटयवफकेट बािेकको 
कुनैपमन प्रकारको अध्यापन, व्यिस्थापन िथा मनिायि सम्बन्िी शलु्क नमिइ मनाःशलु्क णशक्षा 
प्रदान गनयका िामग नगरपामिकािे विद्याियको न्यूनिि आिारभिु खचय बराबररको रकि मनाःशलु्क 
णशक्षा व्यिस्थापन काययन्ियनका िामग अनदुान स्िरुप विद्याियको खािािा सियोग प्रदान गने 
छ । 

४०) दफा ३८ अनसुारको अनदुान रकि देिायका दइु ओटा िखु्य आिारिा एक आमथयक िषयिा २ 
पटक विद्याियिाई प्रदान गररनेछ । 

क) विद्याियिा सन्चामिि िि, सन्चामिि कक्षा, णशक्षिको िाध्यि (अंग्रजेी र नेपािी िा दबैु) 
का आिारिा व्यिस्थापन गनुय पने कक्षा कोठा, सञ्चामिि सेक्टर(शाखा), खानेपानी, 
शौचािय, विद्यिु, इन्टरनेट, सञ्चार, यािायाि िगाएि अन्य खचयभारका आिारिा । 

ख) विद्याियिा भनाय भएका विद्याथी सङ्खख्याको आिारिा विद्याियिे थोरै विद्याथी भएका ठाँउिा 
खचय व्यिस्थापन गनुयपने थोरै खचय र िेरै विद्याथी भएका ठाँउिा खचय व्यिस्थापन गनुयपने 
ठुिो खचय सम्बोिन िनुेगरी प्रमि विद्याथी अनदुानका रुपिा प्रदान गने रकि । 
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४१) मनाःशलु्क णशक्षा व्यिस्थापन अनदुान तै्रिावषक, चौिावषक, अियिावषयक िा िावषयक रुपिा विद्याियको 
आिश्यकिा र िागका आिारिा प्रदान गनय सवकने छ । 

४२) विद्याियिा जाने व्यिस्थापन अनदुानको खचय प्रस्िाब, खचयको मनियय र खचय व्यिस्थापन विद्यािय 
व्यिस्थापन समिमिको मनियय अनसुार प्रिानाध्यापकिे गनुयपने छ । 

४३) विद्याियिा जाने रकिको मबि भपायइ, खचय व्यिस्थापन, िेखापररक्षि िगाएिका काययिरु 
विद्याियको खचयगने प्रचमिि आमथयक मनयि काननु अनसुार िनुे छ । 

४४) विद्याियिा जाने रकि िावषयक नीमि िथा काययक्रि र विमनयोणजि बजेटका आिारिा अनसुचुी ४ 
िा व्यिस्था भएअनसुार प्रदान गररने छ । 

४५) विद्याियको िास व्यिस्थापन िथा िियि सम्िार कोषिा जाने रकि िावषयक नीमि िथा काययक्रि 
र विमनयोणजि बजेटका आिारिा अनसुचुी ५ िा व्यिस्था भएअनसुार प्रदान गररने छ । 

४६) िरीि विद्यािय व्यिस्थापन िथा फूििारी मनिायि अनदुान िावषयक नीमि िथा काययक्रि र विमनयोणजि 
बजेटका आिारिा अनसुचुी ५ िा व्यिस्था भएअनसुार प्रदान गररने छ । 

पररच्छेद ९ 

विविि 

४७) यो कायय विमि सिय सापेक्ष िनुे व्यििाररक प्रयोग अनसुार संसोिन िथा पररिाजयन िनु सक्ने 
छ । 

४८) यो काययविमि कायायन्ियन गनय गराउन प्रथि दावयत्ि णशक्षा शाखाको िनुेछ । 

४९) यो काययविमििा िेणखएका कुरािरु यसै अनसुार र निेणखएका कुरािरु प्रचमिि स्रोि काननु र 
काययविमि अनसुार सम्पादन गनुय पनेछ । 

५०) यो काययविमिका कुनै पमन प्राििानिरु प्रचमिि ऐन मनयिाििीसंग बाणझएिा बाणझएको िदसम्ि 
स्िि: अिान्य िनुेछ । 

५१) यस काययविमिका आिारिा विद्याियिे विद्याियका विविि कायय संचािन प्रिािी/मसष्टिसँग 
सम्बणन्िि विद्याियस्िरीय काययविमि, नीमि िथा कायय प्रवक्रया मनिायरि गरी नगरपामिकाको 
स्िीकृि मिएर संचािनिा ल्याउन सक्नेछ । 
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अनसुचुी-१ 

निूना विद्याियको सेिाके्षत्रको नक्साङ्कन देिाय बिोणजि िनुेछ । 

१) मसिाना 
क) पूियको मसिाना 
ख) पणििको मसिाना 
ग) उिरको मसिाना 
घ) दणक्षिको मसिाना 

२) सेिाके्षत्रको घरिरुर सङ्खख्या 
३) सेिाके्षत्रका घरिरुरबाट यस विद्याियिा पढ्न आउने विद्याथीको सङ्खख्या छात्र, छात्रा र जम्िा 
४) सेिाके्षत्र मभत्रका विद्याियिाई सियोगगने प्रिखु सरोकारिािािरुको पविचान र प्राप्तिनु सक्ने सियोगको 

सम्भाब्य क्षेत्रको पविचान 

क) िडा कायायिय 

ख)  सरकारी कायायियिरु 

ग)  गैर सरकारी संघ संस्थािरु 

घ)  सािदुावयक िन िथा उपभोिा समिमि सििुिरु 

ङ)  सिकारी संघ संस्थािरु 

च)  िडघर चौवकदारिरु 

छ)  व्यापाररक प्रमिष्ठान िथा उद्योग िन्दािरु 

ज)  सरुक्षा मनकायिरु 

झ)  णशक्षा प्रमेि व्यणि िथा विद्याियका सस्थापक सञ्चािकिरु 

५) विद्याियिे सञ्चािन गने िखु्य काययक्रि र िखु्य गमिविमििरु 

६) विद्याियको िथ्याङ्क अमभिेख िथा सूचना प्रविमि र सम्प्रषेि सम्बणन्ि प्राििानको मनिायरि 

७) मनयमिि अध्यापन िथा अमिररि अध्यापन योजनािरु 

८) विद्याियका मनयमिि जनशणि िथा आणंशक सियकािामग व्यिस्थापन गररन ेजनशणि, स्रोि व्यणि िा 
अन्य प्राविमिक िथा सािाणजक क्षेत्रका व्यणित्ििरु  

९) विद्याियको मनयमिि आम्दानीका स्रोि िथा मनयमिि खचयका क्षेत्रिरु 

१०) विद्याियको पटके आम्दानीका सम्भाव्य स्रोि र खचयका के्षत्रिरु 

११) विद्याियको अमिररि वक्रयाकिाप िथा िाह्य आकषयिका क्षेत्रिरु 

१२) शैणक्षक गिुस्िर समुनणिििा, परीक्षा प्रिािी िथा नमिजा विश्लषेि र सिुारका आिारिरु 
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अनसुचुी २ 

िास व्यिस्थापन िथा िियि संिार कोष स्थापनाको प्रारुप 

१) कोष स्थापन गने बैङ्क िा आमथयक कारोबार गनय िान्यिा प्राप्त स्थानीय विश्वस्नीय सिकारीको नाि 

२) कोषको नाि 

३) कोष सञ्चािन गने आमिकाररक व्यणििरुको नाि 

४) कोषिा रिने रकि र रकिको स्रोि 

विद्याियबाट जम्िा 
गनय सक्ने रु 

नगरपामिकाबाट 
प्रदान गने रु 

संघ संस्थाबाट 
प्रदान गने रु 

जम्िा कोष रु सियोग गने संघ 
संस्था िथा 
व्यणिको नाि 

     

     

     

 

५) कोषिा रकि जम्िा गने र णझक्ने प्रकृया 
६) कोषिा रकि िाग गने र कोष आपरुि गने प्रकृया 
७) कोषको रकि खचयको मबि भपायइ राख्न ेर सम्बणन्िि के्षत्रिा प्रमििेदन सविि पेश गने प्रकृया 
८) कोष खचयको िेखा पररक्षि गने प्रकृया 
९) कोषको रकि खचयको प्राथमिकिा क्रिका िूख्य के्षत्रिरु 

१०) कोष स्थापना गनय विद्यािय व्यिस्थापन समिमिबाट मनियय भएको मिमि 

११) नगरपामिकाबाट अनदुान प्रदान गररएको रकि र मिमि 

१२) कोष स्थापना भएको मिमि 

१३) कोष स्थापनािा सियोग गने संघ, संस्था, मनकाय, व्यणििाई िन्यिाद िथा प्रशंसा पत्र प्रदान 
गररएको मनकायको नाि र प्राप्त रकि वििरि  
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अनसुचुी ३ 

दफा ४४ संग सम्बणन्िि  

व्यिस्थापन खचय अनदुान प्रदानको व्यिस्था 
 

क) सञ्चामिि िि र सेक्टरका आिारिा प्रदान गने अनदुानाः 

िि सञ्चामिि कक्षा विद्यािय सङ्खख्या 
प्रमि विद्यािय 
अनदुान दर 

जम्िा खचय रू 

िा.वि १ देणख १२ ५ ६०,०००  

िा.वि १ देणख १० ४ ५०,०००  

आ.वि १ देणख ८ ४ ४०,०००  

आ.वि १ देणख ५ ३ २५,०००  

आ.वि १ देणख ३ २ १७,०००  

िा.वि सञ्चामिि से. १ देणख १० १ ४०,०००  

आ.वि. सञ्चामिि से. १ देणख ३ ५ १५,०००  

बािमबकास सञ्चामिि सेक्टर बाि, नसयरी, के.जी. ५ ६,५००  
जम्िा    

 

ख) प्रमि विद्याथी िागि अनदुानका आिारिा ददइन ेव्यिस्थापन खचयाः 

िि कक्षा दर 

िा.वि ९ र १०  २०० 

मन.िा ६ देणख ८ १६० 

प्रा.वि. १ देणख ५ ११५ 

बािमबकास, नसयरी, के.जी. बािमबकास, नसयरी, के.जी. ७५ 

 

 

नोटाः यो रकि वििरि ठाकुरबाबा न.पा. को आ.ि. २०८१/०८२ को नीमि काययक्रि िथा बजेट व्यिस्थाका 
आिारिा िषयको २ पटक प्रदानगने गरी पवििो पटकका िामग ियार गररएको खचय निूना प्रस्िाब िो । यसै 
अनसुार दोस्रो पटक पमन ददन सवकनेछ भने अको आ.ि का िामग प्रदान गने रकि विमनयोणजि बजेट अनसुार 
फरक पनय सक्ने छ । 
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अनसुचुी -४ 

दफा ४५ संग सम्बणन्िि  

िास व्यिस्थापन िथा िियि संिार कोषका िामग प्रदान गररने अनदुानको निूना प्रारुप 

 

विद्यािय िियि सम्भार कोष स्थापनाथय प्रदान गने प्रमि विद्यािय अनदुानाः 

िि सञ्चामिि कक्षा विद्यािय सङ्खख्या 
प्रमि विद्यािय अनदुान 

दर 
जम्िा खचय रू 

िा.वि १ देणख १२ ५ २५,००० १,२५,००० 

िा.वि १ देणख १० ४ २०,००० ८०,००० 

आ.वि १ देणख ८ ४ १५,००० ६०,००० 

आ.वि १ देणख ५ ३ १०,००० ३०,००० 

आ.वि १ देणख ३ २ ६,००० १२,००० 

िा.वि सञ्चामिि से. १ देणख १० १ १५,००० १५,००० 

आ.वि. सञ्चामिि से. १ देणख ३ ५ ६,००० ३०,००० 

बािमबकास 
सञ्चामिि सेक्टर 

बाि, नसयरी, के.जी. ५ ३,००० १५,००० 

जम्िा   ३,६७,००० 
 

 

नोटाः यो रकि वििरि ठाकुरबाबा न.पा. को आ.ि. २०८१/०८२ को नीमि काययक्रि िथा बजेट व्यिस्थाका 
आिारिा िषयको २ पटक प्रदानगने गरी पवििो पटकका िामग ियार गररएको खचय निूना प्रस्िाब िो । यसै 
अनसुार दोस्रो पटक पमन ददन सवकनेछ भने अको आ.ि का िामग प्रदान गने रकि विमनयोणजि बजेट अनसुार 
फरक पनय सक्ने छ । 
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अनसुचुी ५ 

दफा ४६ संग सम्बणन्िि 

विद्याियिा स्थापना गररन ेिररि विद्यािय िथा फूििारी मनिायि काययकािामग प्रदान गररने अनदुानको 
आिार िपसीि अनसुार िनुेछ  

क) सञ्चामिि विद्याियको िि 

ख) विद्याियको सेक्टर अथायि शाखाको सङ्खख्या 
ग) फूििारी िथा िकृ्षरोपि गने विद्याियको उपयिु क्षेत्रफि र स्थान 

घ) फूििारी िथा िकृ्षरोपिको अिस्था 
ङ) फूििारी िथा िकृ्षरोपिको सरुक्षा, गोडिेि र काटछाट र व्यिस्थापन 

च) विद्याियिा देणखएको आकषयि िथा सनु्दरिा  

छ) विद्याथी िथा णशक्षकको सङ्खिग्निा र सवक्रयिा  

ज) व्यिस्थापनका िामग विद्याियिा गदठि क्िबिरु, कक्षािरु िथा णशक्षकिरुिाई ददइएको 
णजम्िेिारी र बिन गरेको अिस्था 

झ) िावषयक रुपिा िवृद्ध िथा सिुार गररएको अिस्था 
ञ) मनिायि िथा पटानी भएको िगानी िा खचयको अिस्था 
ट) णशक्षा, यिुा िथा खेिकुद शाखाबाट भएको अनगुिन र अनगुिनको प्रमििेदनिाई िूख्य 

आिारिामन विद्याियिे पेश गरेको फूििारी िथा िररि विद्यािय व्यिस्थापन प्रस्िाबको आिारिा 
एक पटक िा एक भन्दा बवढ पटक सिेि विद्याियिाई अनदुान ददइनेछ अनदुान खचय गने 
प्रकृया प्रचमिि मनयि काननु बिोणजि विद्यािय व्यिस्थापन समिमिको मनियय अनसुार िनुेछ । 
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अनसुचुी – ६ 

निूना विद्याियिाई प्रदान गररने निूना विद्यािय सञ्चािन खचय अनदुान िपमसिको प्रस्िािनाका आिारिा 
नगरसभािे िथा नगर काययपामिकािे मनियय गरी विमनयोजन गरेको रकि प्रदान गररनेछ । 

प्रस्िािनाको निूनााः 
क) प्रस्िािनाको पषृ्टभिूी एिं सञ्चािन गने काययको पररचय 

ख) काययको औणचत्य िथा िथ्याङ्किरु 

ग) उदे्दश्य 

घ) रिनीमि 

ङ) सञ्चािन गने काययनीमि 

क्र. 
सं 

सञ्चािनगने 
गमिविमि 

किा गने कवििे गने कस्िे गने कसरी गने कमि खचय 
िाग्छ ि 

कायय सम्पादन गने 
णजम्िेिार व्यणिको 

कै 

         

         

 

च) बजेवटङ्ग 

आम्दानी खचय 
क्र.स आम्दानीका स्रोि/क्षेत्र रकि रु. क्र.स खचयका क्षेत्र रकि रु. 
      

 

छ) आपेणक्षि उपिणब्ि िथा ददगोपनका उपायिरु 

ज) उपिणब्िका सूचकिरु 

झ) उप-सम्िार/मनचोड 

 

 

ियार पानेको िस्िाक्षराः          पेश गनेको िस्िाक्षर    णस्िकृि गनेको िस्िाक्षराः 
नािाः        नािाः      नािाः 
पदाः        पदाः       पदाः 

 

 
 
 

आज्ञािे 

नारायि प्रसाद ढकाि 

प्रिखु प्रशासकीय अमिकृि 


